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LearnSquare สำำ หรับผู้เรียน

ในบทนี้จะกล่าวถึงการใช้งานของกลุ่มผู้ใช้ทีเ่ปน็นกัเรียนและการใช้อปุกรณ์สนบัสนนุการสอนทีมี่
ในระบบ

1. หนำ้จอหลกั

เมอื่ ผูเ้รยีน เข้ามาในระบบ LearnSquare จะพบหน้าจอหลกั ดงั รูปท ี่ 2.1 ซงึ่ ประกอบด้วยเมนูบาร์
ด้านบนและเฟรมเน้ือหาหลกัด้านลา่ง เมนูบาร์จะปรากฎทกุหน้าในระบบ โดยมีส่วนประกอบบนเมนูบาร์ คือ
Home, Browse Courses, About us, Help Desk  และ Contact us

1. Home เปน็ ลงิค์ทีน่ำาไปสู่หน้าแรกของระบบ
2. Browse Courses เปน็ลงิค์ทีน่ำาไปสู่หน้าทีร่วบรวมหลกัสูตรทก่ีำาลงัเปดิสอนท้งั หมด
3. About us เป็นลิงค์ที น่ำ าไปสู่หน้าที ใ่ห้ความรู้และแนวคิดพื้นฐานของระบบ อี

เลริน์นง่ิและระบบ LearnSquare 
4. Help Desk เปน็ลงิค์ทีน่ำาไปสู่หน้าเกีย่วกบั คำาถามทพ่ีบจากผูใ้ช้ระบบบ่อย ๆ
5. Contact us ป็นลงิค์ทีน่ำาไปสู่การติดต่อกบั ผู้ดูแลระบบ
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สำาหรบัเฟรมเน้ือหาหลกั ด้านล่างจะประกอบด้วย 3 ส่วนคือ กรอบซ้ายมือ ซง่ึเป็นส่วนทีเ่กีย่ วข้อง
กบัข้อมูลผู้ใช้ระบบ (User Organizer) กรอบกลาง ซง่ึเป็นเน้ือหาทวั่ ๆ ไป และกรอบขวามือ ซง่ึเป็นสถิติ
และข้อมลูข่าวสารจากผู้ดแูลระบบ

กรอบ User Organizer เปน็กรอบสำาหรบั ให้ ผู้ใช้ทำาการ login เข้าสู่ระบบ หลงัจากทำาการ login
แลว้กรอบ น้ีจะเปลย่ีนไปแสดงลงิค์ทีเ่ชอ่ืมต่อกบั หน้าสำาหรบั ให้ผูเ้รยีนใช้งานต่าง ๆ  

ผู้เรียนสามารถตรวจสอบวิชาทีเ่ปิดให้ลงทะเบียนเรียนได้ จาก กรอบกลาง ดงัทีแ่สดงในหมายเลข
6 ผู้เรียนสามารถเข้าไปลงทะเบียนเรียนได้จากส่วนน้ี รายละเอยีดของการลงทะเบียนเรียนจะได้กล่าวต่อไป
ในหวั ข้อท ่ี5.2

2. กำรสมัครสมำชิก
วิธีการสมคั รเข้าเป็นผู้เรียนในระบบ LearnSquare น้ีสามารถทำาได้ 2 วิธี คือ สมคัรด้วยตนเอง

หรอื ให้ผู้ดแูลระบบ (System Administrator) เปน็ผูด้ำาเนินการสมคัรให้

ผูเ้รยีนสามารถดำาเนินการสมคัรได้ด้วยตวัเองในกรณีทผ่ีู้ดูแลระบบอนญุาตและจะปรากฏข้อความ
"สมคัรเรยีนฟร!ี!!" ทีก่รอบ User Organizer เพอื่ ให้ผู้เรียนสามารถคลกิต่อเพอ่ืดำาเนินการสมคัรเรียน
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ข้นัตอนการสมคั รสมาชิกมี ดงัน้ี
1. คลกิที ่ สมคั รเรยีนฟร ีในกรอบ User Organizer
2. กรอกชอ่ืเลน่
3. กรอกรหสั ผา่นและยนืยนั รหสั ผ่าน ซง่ึข้อมูลท้งั สองจะต้องเหมือนกนั
4. กรอกเลขประจำาตวั
5. ทำาเครอ่ืงหมาย ✓ ในช่องสีเ่ หลีย่ม เพอื่ สมคั รเป็นสมาชิก Mailing List เพอ่ืรบั

ข่าวสารและประกาศต่าง ๆ
6. คลกิทีป่่มุ สมคั รสมาชิก

หลงั จากผูเ้รยีนได้สมคัรเป็นสมาชิกแลว้ผู้เรยีนสามารถใช้ชอื่ เลน่ และรหสั ผ่านในการเข้าสู่ระบบได้

3. กำร Login เขำ้ใช้ระบบ

 วธิีการ login เข้าสูร่ะบบ LearnSquare มีข้นั ตอนดงั น้ี
1. กรอกชอ่ืเลน่ทีช่่อง Nickname
2. กรอกรหสัผ่านทีช่่อง Password
3. คลกิทีป่่มุ  login

4. เมนูผู้เรียน

เมอ่ืผูเ้รยีนเข้ามาในระบบ กรอบ User Organizer ห ล งั จ า ก
การ login จะแสดงเมนูหลกั สำาหรบั ใช้งาน 6 รายการ คือ สมุดรายงาน ส่งขอ้
ความ ตารางนดัหมาย สมดุบนัทกึ แกไ้ขขอ้ มลูสว่นตวั และ ออกจากระบบ 
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4.1 สมดุรำยงำน
สมดุ รายงานของผู้เรียนแตล่ะคนจะประกอบดว้ย 3 สว่น ตามรูปที ่ 2.3

1. แสดงรายชอื่ หลกัสูตรทีผู้่เรยีนไดล้งทะเบยีนเรียนไปแลว้
ในภาพแสดงว่าผูเ้รยีนไดล้งทะเบยีนเรียน 1 วิชาคือ ความรเู้บ้ืองตน้เกีย่วกบั  e-Learning
2. แสดงรายชอื่ หลกัสูตรทีผู้่เรยีนไดส้ำาเรจ็การศึกษาแลว้
ตามข้อมูลในภาพ ผูเ้รยีนยงั ไม่สำาเรจ็การศึกษาวิชาใดเลย
3. แสดงรายชอื่ หลกัสูตรทีผู้่เรยีนเพิกถอน หรอืเรียนไมผ่่านเมอ่ืจบหลกัสูตร
ตามภาพผู้เรียนยงัไม่เพิกถอน หรือเรยีนหลกัสูตรใดไม่ผ่าน

4.2 ส่งข้อควำม
ระบบ LearnSquare อนญุ าตให้ผู้เรียนสามารถติดต่อสอ่ืสารกนัภายในระบบผ่านทาง

e-mail (ผูเ้รยีนไม่สามารถรบัหรอืส่งข้อความนอกระบบ LearnSquare ได้) 
เมอ่ืผูเ้รยีนเข้าสู่หน้า "สง่ขอ้ความ"  
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ในการส่งข้อความจะมีข้นัตอนการใช้งานดงั น้ี
1. ช่อง"ชอื่ เล่น" สำาหรบั ใส่ชอื่ ผู้รบั จะต้องเป็นชอื่  Nick Name ในระบบ LearnSquare

เทา่น้นั ซงึ่ สามารถตรวจสอบและค้นหาได้โดยการคลิกทีป่่มุ Find a nickname 
2. ชอ่ง "Subject" สำาหรบัใสห่วัข้อของข้อความ 
3. ป่มุเลือกระดบัความสำาคญั มี 3 ระดบั คือ High, Normal และ Low เมอื่ ผู้เรียนเลือก

ระดบัความสำาคญั รูปภาพแสดงระดบัความสำาคญั ทีอ่ยู่ตรงด้านหน้าของป่มุกำาหนด
ระดบั จะไปปรากฏในตูร้บัจดหมายของผูร้บั

4. ชอ่ง "Message" สำาหรบั กรอกข้อความทีต่้องการส่ง
5. เมอื่ ผู้เรียนกรอกข้อมูลทกุ อย่างและกดป่มุ  Send message ด้านล่าง ข้อความจะถูกส่ง

ไปยงัผู้รบัและถกูนำาไปเก็บอยู่ใน Outbox
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e-mail ทีถ่ ูกส่งออกไป ถ้าผู้รบั ยงัไม่ได้เปิดอ่าน จะถูกเก็บเอาไว้
ใน Outbox ถา้ผู้รบัเปดิอา่นจดหมายน้นัแลว้ถูกเก็บไว้ใน Sentbox

ถา้ผู้เรยีนคนหนงึ่ ได้รบัข้อความจากผูเ้รยีนคนอน่ื ผู้เรยีนจะไดร้บั
ข้อความเตือน ในกรอบ User Organizer ผู้ใช้สามารถคลิกทีข้่อความ
เตือนน้นั เพอื่ เ ข้าไปใน Inbox และดูข้อความได้ โดยคลิกทีห่วั ข้อ
(subject) ของข้อความน้นั

ผูเ้รยีนสามารถจดั เก็บข้อความทอี่ ยูใ่น Inbox และ Outbox ได้ในหน้าทีแ่สดงข้อความตามรูป โดยมี
ข้นัตอนดงัต่อไปน้ี

1. เลือกข้อความทีจ่ ะเก็บไว้หรือข้อความทีจ่ ะลบ โดยคลิกในช่องสีเ่หลีย่มหน้าข้อความที่
ต้องการ เพอ่ืทำาเครอ่ืงหมาย ✓ ผู้เรียนสามารถเลือกข้อความทีต้่องการได้มากกว่า 1
ข้อความ 

2. ถา้ตอ้งการเก็บข้อความ คลิกทีป่่มุ  Save Marked ข้อความทีท่ำาเครอ่ืงหมายไวจ้ะถกูเก็บ
ไวใ้น Savebox แตถ่า้ต้องการลบข้อความ ให้คลกิทีป่่มุ  Delete Marked
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4.3 ตำรำงนัดหมำย
ตารางนดั หมายเปน็เครอื่ งมือช่วยจดบนัทกึนดั หมายหรือกำาหนดการต่าง ๆ ดงัแสดงในรูปท ่ี2.5 ผู้

เรยีนสามารถเลอืกดตูารางได้ 4 รูปแบบ คือ (1) แบบรายวนั  (2) แบบรายสปั ดาห์ (3) แบบรายเดอืน และ
(4) แบบรายปี
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 ถา้ต้องการเพม่ิการนดัหมายให้คลิกที ่(5) ในรูปท ่ี2.5 และทำาตามข้นัตอนตามรูปคือ
1. เลอืกประเภทของการนดัหมายจาก dropdown menu เช่น งานทีต่อ้งทำา เรยีน ประชุม

อบรม บรรยาย วนัเกดิ เปน็ต้น
2. ใส่หวัข้อของการนดั หมาย
3. ใส่รายละเอยีด
4. เลอืกวนัทีที่น่ดั หมาย
5. เลอืกเวลาเรม่ิต้นและสิน้สดุ
6. คลกิที ่ SAVE เพอ่ืบนั ทกึ 

เมอื่ เพมิ่ การนดัหมายเข้ามาแลว้ จะปรากฏนดั หมายตามวนัทีท่ีเ่พม่ิเข้าไปตามรูปที่ 2.6 
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4.4 สมดุบันทึก
ผู้เรียนสามารถทำาการจดบนั ทึกออนไลน์ รวมท้งั จดั การข้อมูลต่างๆให้เป็นหมวดหมู่ได้อย่างอิสระ

ในหน้าสมดุ บนัทกึ
การทำาบนัทึกข้อความมีข้นัตอนตามรูปในหน้าถดั ไป ดงัน้ี

1. คลกิที ่ บนัทกึขอ้ความ
2. ใส่ข้อมลูหวัข้อเรอ่ืงทีจ่ะบนั ทึก
3. ใส่ข้อความทีต้่องการบนัทึก
4. เลอืก folder ทีต้่องการเก็บบนัทึกโดยใช้ dropdown menu
5. กด SAVE
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เมอ่ืจดัเก็บแล้วข้อความทีบ่นั ทึกจะอยู่ใน folder ทีเ่ ลือกไว้ เมอื่ ต้องการดูข้อความ ให้คลิกทีช่ อื่ ข้อ
ความน้นั

ถา้ต้องการสร้าง folder ใหม่เพอื่ จดัการแฟม้ข้อมูลใหเ้ปน็หมวดหมู่ ทำาได้โดย
1. คลกิที ่ สรา้งแฟม้ เพอ่ื folder ใหม่
2. ใส่ชอ่ื folder ใหมท่ีต้่องการ
3. กำาหนด folder ทีจ่ดั เก็บ folder ทีส่ร้างใหม่
4. คลกิที ่ create

 folder ใหม่จะปรากฎดงั ทีแ่ สดงในรูปที ่2.7  folder2 จะปรากฎอยู่ภายใต้ my folder ผู้เรียน
สามารถสรา้งแฟม้บนั ทึกข้อมูลใน folder ใหม่นี้ได้

17

4

1

2
3



คูมื่อการใชง้ านระบบ LearnSquare ผูเ้ รียน

4.5 กำรแก้ไขข้อมูลส่วนตัว

ผูเ้รยีนสามารถเแก้ไขข้อมูลสว่นตวัและรหสั ผ่านของตนเอง ตามข้นัตอนดงัต่อไปน้ี 
1. ถา้ตอ้งการแก้ไขรหสั ผ่าน ให้กรอกรหสัผ่านใหม่ โดยต้องกรอกรหสัให้เหมือนกนัท้งั 2

ชอ่ง
2. กรอกชอ่ืและนามสกลุ
3. ผู้ใช้สามารถเลอืกรูปการ์ตูนแทนตวั เองได้จากรายการรูปท้งัหมด
4. กรอกหมายเลข ICQ (ถา้มี)
5. กรอกข้อมลูเพม่ิเติม เช่น ทีอ่ยู ่เบอร์โทรศพัท์
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6. คลกิที ่ Save Changes 
ผูเ้รยีนไม่สามารถเปลีย่นแปลงชอื่ เลน่ทีใ่ช้สำาหรบั login และเลขประจำาตวัได้ 

4.6 ออกจำกระบบ
เมอ่ืเสร็จสิ้นการใช้งานของระบบ ผู้เรียนสามารถออกจากระบบโดยทำาการ logout โดย

คลิกท ่ีออกจากระบบ ในกรอบ User Organizer

5. กำรเรยีน
ผูเ้รยีนทีต่ ้องการเรยีนใน LearnSquare จะตอ้งทราบเกีย่ วกบัหวั ข้อทีเ่กีย่ วข้อง คือองค์ประกอบของ

หลกัสูตร วิธีการลงทะเบียน วิธีการสอบ การใช้อปุ กรณ์สนบัสนนุการเรียน วิธีการเพิกถอนวิชา และใบ
ประกาศนียบตัร ซง่ึรายละเอยีดมีดงัน้ี

5.1 องค์ประกอบของหลักสูตร
ผู้เรียนสามารถเรียกดูรายชอื่ วิชาทีเ่ ปิดสอนใน LearnSquare ได้โดยการคลิกที ่Browse

Course ใน Menu bar ข้างบน ดงัทีไ่ด้กล่าวไปแล้วในหวัข้อ หนา้จอหลกั รายชอื่ หลกัสูตรจะปรากฏดงัหน้า
จอทีแ่สดงในรปูที ่ 2.8  ผู้เรยีนสามารถคลกิทีช่อ่ืของหลกัสูตรเพอ่ืเข้าไปดรูายละเอยีของหลกัสูตรทีส่ นใจได้

เมอื่ คลิกทีช่ อ่ืวิชาทีส่ นใจแล้วจะเห็นว่าวิชาน้นัประกอบด้วยแท็บ 3 แท็บ คือ เนื้อหา
สารบญั และ ลงทะเบยีนเรยีน
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• เน้ือหา
แท็บ เนื้อหา จะแสดงรายละเอียดของวิชาน้นั เช่น ชอ่ืหลกัสูตร ผู้สร้างหลกัสูตร เน้ือหา

วิชาโดยยอ่ วตัถปุ ระสงค์ เปน็ต้น

• สารบญั
แท็บ สารบญั จะแสดงหวั ข้อบทเรยีนและข้อสอบท้งัหมดในวิชาน้นัเรียงตามลำาดบั รวมถึง

แสดงรายละเอยีดโดยยอ่ของเน้ือหาในแตล่ะบท
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• ลงทะเบยีน
แท็บ ลงทะเบียน จะแสดงข้อมูลสำาหรบัการลงทะเบียน ผู้เรียนสามารถลงทะเบียนได้ใน

แทบ็น้ี

5.2 กำรลงทะเบียนเรียน
หลงัจากผู้เรยีน login เข้าสู่ระบบแลว้ ผู้เรยีนสามารถเข้าไปทีห่น้า ลงทะเบยีนเรยีน ตาม

รูป เพอื่ ลงทะเบยีนเรียนในวชิาทีต่นเองสนใจ

การลงทะเบยีนมีข้นัตอนดงันี้
1. คลกิในวงกลมหน้าช่วงวนัทีเ่ปิดใหเ้รยีน
2. คลกิทีช่่องสีเ่หลีย่มเพอื่ ทำาเครอ่ืงหมาย ✓ ถ้าตอ้งการให้แสดงชอื่ เลน่ในห้องเรียน และ

ต้องการมีชอ่ือยู่ใน Mailing List ของวิชา
3. คลกิทีป่่มุ ลงทะเบยีนเรยีน
เมอ่ืลงทะเบยีนแลว้ ระบบจะส่ง e-mail ยนืยนัการลงทะเบยีนมายงัผู้เรยีน และจะปรากฏ

ชอื่ วิชาทีล่งทะเบยีนไว้แลว้ในหน้า สมดุรายงาน และ ในกรอบ User Organizer (ตามรูป 2.11)
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5.3 กำรเข้ำเรียน 

22
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1

2



คูมื่อการใชง้ านระบบ LearnSquare ผูเ้ รียน

ผู้เรยีนสามารถเข้าเรยีนได้เมอ่ืถึงกำาหนดเปดิเรยีน โดยเข้าเรยีนไดจ้าก link ในสมดุ รายงาน
หรอืจากกรอบ User Organizer  เมอ่ืเข้าสูว่ิชาทีต้่องการเรยีนแลว้มีข้นัตอนการเรียนดงัน้ี

1. คลกิทีแ่ท็บ สารบญั
2. คลกิทีห่วั ข้อทีจ่ะเข้าเรยีน

ข้อสงัเกตอย่างหนง่ึสำาหรบั การเข้าเรียนคือ ผู้เรียนจะเข้าเรียนในหวั ข้อในวิชาน้นัได้ เมอื่ ถึงวนั ที่
กำาหนดเทา่น้นั  และจะมเีสน้ขีดใต้หวั ข้อแสดงให้ทราบวา่สามารถเข้าเรยีนได้

ระหว่างทีท่ำาการเรยีน ผูเ้รยีนสามารถเข้าไปเรียนบทเรยีนอน่ืได้โดยการเลอืกชอ่ืบทเรียน ที่
หมายเลข (1)

5.4 กำรสอบ
ระหว่างทีท่ำาการเรียนหรือหลงัจากเรียนเน้ือหาท้งัหมดเสร็จสิ้นแล้ว ในบางบทเรียนอาจมี

การกำาหนดใหผู้้เรยีนต้องทำาการทดสอบ วิธีการเข้าสอบทำาได้สามารถทำาไดเ้ช่นเดียวกบัการเข้าเรยีน 
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วิธีการสอบทำาได้โดย
1. คลกิทีช่อ่ืของแบบทดสอบ ในหน้าของสารบญั
2. ข้อสอบทีต่อบได้หลายข้อ จะเป็นช่องสีเ่หลีย่ ม ให้คลิกในช่องสีเ่หลีย่มเพอ่ืทำาเครอ่ืง
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หมาย ✓ หน้าข้อทีคิ่ดวา่เปน็คำาตอบทถ่ีูกต้อง
3. ข้อทีม่ ีคำาตอบข้อเดียว จะเป็นช่องทำาเครอ่ืงหมายรูปวงกลม เลือกคำาตอบได้เพียงข้อ

เดียว
4. เมอื่ ทำาข้อสอบเสรจ็แลว้ คลิกทีป่่มุ ตรวจขอ้ สอบ

เมอ่ืทำาข้อสอบเสรจ็แลว้ ระบบจะตรวจคำาตอบและให้คะแนนตามรูปท ่ี2.13
1. เฉลยคำาตอบแตล่ะข้อ
2. บอกคะแนนทีไ่ด้ และสรปุผลการสอบวา่ผา่นหรือไม่ผ่าน
ผู้สอบสามารถทำาข้อสอบใหม่ได้จนกว่าจะผา่นการทดสอบ โดยทีร่ะบบจะรายงานคะแนนที่

ผูเ้รยีนเข้ามาสอบใหแ้ก่ผูส้อนทกุคร้งั

5.5 กำรใช้อปุกรณ์สนับสนนุกำรเรียน
หลงัจากผู้เรยีนลงทะเบยีนเรยีนวิชาหนงึ่ แลว้ แทบ็ของวิชาน้นั จะเปลีย่ นไป คือจะมีแทบ็ของ

อปุ กรณ์สนบั สนนุ การเรยีนเพมิ่ ข้ึนมา
ในระหว่างทผ่ีู้เรียนกำาลงัเข้าเรียน ผู้เรียนสามารถใช้หน้าต่างทีร่ ะบบจดัข้ึนไว้เพอ่ืสนบัสนนุ
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การเรียน สำาหรบัวิชาน้นั ได้ อปุ กรณ์ส่งเสริมการเรียนมี 3 แบบคือ กระดานข่าว หอ้งสนทนา และ เพือ่น
รว่มหอ้ ง รายละเอยีดการใช้งานแต่ละอยา่งมีดงัน้ี

 กระดานข่าว

กระดานข่าวเป็นอปุกรณ์ทีช่ ่วยให้ผู้เรียนสามารถฝากเพอ่ืให้ผูเ้รียนวิชาเดียวกนั สามารถเข้า
มาอา่นข้อความได้ วธิีการใช้กระดานข่าว ทำาตามข้นัตอนดงัน้ี

1. คลกิทีแ่ท็บ กระดานขา่ว
2. ใส่หวัข้อคำาถาม
3. เลอืกรูปไอคอนข้อความจาก dropdown menu ซง่ึมีให้เลอืก 12 ภาพ เช่น

มาตรฐาน รปูยกหวัแมม่อื รปูยกหวัแมม่อืลง รปูป้ายเตอืน รปูเครือ่ง
หมายคำาถาม เปน็ต้น
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4. กรอกข้อความทีต่้องการ
5. ถา้ตอ้งการใส่รูป ให้เลอืกรูปทีใ่ส่โดยการคลิกที ่ Browse
6. คลกิทีป่่มุ สง่คำาถาม

 หอ้งสนทนา
ห้องสนทนาเป็นอปุกรณ์ทีช่ ่วยให้ผู้เรียนสามารถแลกเปลีย่นความรู้กบัผู้เรียนด้วยกนัหรือ

กบั ผู้สอนทีก่ำาลงั  online อยู่ได้ในห้องสนทนาในเวลาเดียวกนั   โดยใช้ข้อความพิมพ์ส่งถึงผู้ทีอ่ ยู่ในห้อง
สนทนาทกุคน 

ผู้ดูแลระบบจะเป็นผู้กำาหนดว่าควรให้มีห้องสนทนาหรือไม่ ในทีน้ี่จะกล่าวถึงในกรณีที่
สามารถใช้งานห้องสนทนาได้

วิธีการใช้ห้องสนทนามีข้นัตอนดงัน้ี
1. คลกิที ่ หอ้งสนทนา
2. กรอกข้อความทีต่้องการส่งเข้าไปในห้อง เพอ่ืให้ทกุคนทีก่ำาลงัสนทนาได้รบัข้อความน้ี

27

2

1



คูมื่อการใชง้ านระบบ LearnSquare ผูเ้ รียน

 เพอ่ืนร่วมห้อง
ผู้เรียนสามารถเข้าไปดูว่ามีใครเข้าเรียนวิชาเดียวกนับ้างสามารถเข้าไปดูทีแ่ ท็บ เพือ่นร่วม

หอ้งได้

การดขู้อมูลเพอ่ืนร่วมห้องมีข้นัตอนดงัน้ี
1. คลกิที ่ เพือ่นรว่มหอ้ง
2. สามารถส่งข้อความถึงเพอื่ นได้   โดยคลิกทีไ่อคอนหลงัชอ่ืเพอ่ืนทีต้่องการส่งข้อความ

ไปถึง
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5.6 กำรเพิกถอนวิชำ
ผู้เรยีนสามารถทำาการเพกิถอนวิชาได้ในระหวา่งเรยีนจากหน้าต่าง สมดุรายงาน
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การเพกิถอนวิชาสามารถทำาได้ดงั น้ี
1. คลกิทีป่่มุ edit ทา้ยบรรทดัของวิชาทีต้่องการเพกิถอน
2. คลกิในช่องสีเ่หลีย่ม เพอื่ ทำาเครอ่ืงหมาย ✓ ทีช่ ่อง ตอ้งการพกัการเรยีนหลกัสตูร
3. คลกิทีป่่มุ Submit

เมอ่ืผูเ้รยีนเพิกถอนวิชาทีต้่องการแลว้ จะปรากฏข้อความแสดงวิชาทีเ่พิกถอนใน สมดุรายงาน ตาม
รูปที ่ 2.15

5.7 ใบประกำศนียบัตร
เมอื่ จบการเรียนในหลกั สูตร ผู้สอนจะทำาการประเมินการสอนให้กบัผู้เรียน ถ้าผู้เรียนผ่าน

เกณฑ์ทีผ่ ู้สอนกำาหนด วิชาทีผ่ ่านจะปรากฏให้เห็นในหน้า สมดุรายงาน ผู้เรียนสามารถคลิกทีช่อ่ืของวิชาที่
สำาเรจ็การศึกษาเพอ่ืเข้าไปดูใบประกาศนียบตั รและสามารถพิมพ์ใบประกาศนียบตัรออกมาทางเครอ่ืงพิมพ์ได้
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รปูที ่2.16 สมดุรายงานแสดงวชิาทีเ่รยีนจบ

รปูที ่2.17ตวั อยา่งใบประกาศนยีบตัร


