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ค��ม�อการใช�งานระบบ LearnSquare ผ��สอน

LearnSquare ส��หร�บผ��สอน

ผ��สอนในระบบ e-Learning น !อาจม ร�ปแบบท &แตกต�างจากการสอนในห�องเร ยนจร+งอย�างส+!นเช+ง
เน�&องจากเป,นการสอนผ�านระบบเคร�อข�าย ผ��สอนและผ��เร ยนอาจไม�ได�อย��ในสถานท &และเวลาเด ยวก3น ผ��สอน
ไม�ต�องเข�าสอนเป,นเวลา รวมท3!งไม�ต�องสอนเน�!อหาซ!5าๆก3นหลายคร3!ง จ7งเป,นการลดภาระของผ��สอนลงอย�าง
มาก ท3!งน !จะข7!นอย��ก3บความสมบ�รณ:ในเน�!อหาหล3กส�ตรด�วย  หากเน�!อหาบทเร ยนม ความสมบ�รณ:และง�ายต�อ
การท5าความเข�าใจมากพอ ป<ญหาหร�อค5าถามในห�องเร ยนเสม�อนในระบบ e-Learning ก>จะลดน�อยลงตามไป
ด�วย  ซ7&งแน�นอนว�าการสร�างหร�อพ3ฒนาหล3กส�ตรออนไลน:จ7งอาจม ข3!นตอนย@�งยากเพ+&มข7!นและผ��สอนย3งต�อง
อาศ3ยความช5านาญในการสร�างส�&อออนไลน:ให�ม ความน�าสนใจและด7งด�ดความสนใจให�แก�น3กเร ยนมากเป,น
พ+เศษ ผ��สอนในระบบ LearnSquare ม หน�าท &หล3กๆ 3 ห3วข�อด3งน !ค�อ

1. สร�าง/พ3ฒนาหล3กส�ตร
2. เปGดสอนหล3กส�ตร
3. บร+หารจ3ดการหล3กส�ตร
ส5าหร3บเน�!อหาบทเร ยนในหล3กส�ตรน3!นสามารถท5าได�หลายร�ปแบบ เช�น การสร�างเป,นเว>บเพจ, ส�&อ

ประเภทม3ลต+ม เด ยไม�ว�าจะเป,น flash animation ,ไฟล:ว+ด โอ หร�อแม�แต�ไฟล:เอกสาร PDF ผ��สอนอาจม ความ
ช5านาญในการสร�างส�&อการสอนท &แตกต�างก3นออกไป อย�างไรก>ตามม ข�อแนะน5าส5าหร3บการสร�างส�&อการสอน
ในล3กษณะออนไลน: น3&นค�อ ควรเป,นส�&อท &เข�าใจง�ายและเหมาะก3บระด3บของผ��เร ยน อ กท3!งขนาดไฟล:ของส�&อ
การสอนน3!นจะต�องไม�ใหญ�จนเก+นไป เพราะอาจท5าให�ม ป<ญหาก3บการส�งผ�านข�อม�ลได�ซ7&งจะท5าให�การน5าเสนอ
ท5าได�ช�าจนเป,นท &ร5าคาญก3บผ��เร ยน

ในระบบ LearnSquare สามารถท5าได�ท3!งการสร�างเน�!อหาบทเร ยนจากภายในระบบ ในร�ปแบบของ
เอกสารประเภท HTML หร�อก>ค�อในแบบเว>บเพจ และการน5าเข�าเน�!อหาบทเร ยนซ7&งผ��สอนสร�างจากภายนอก
ระบบ เช�น ในร�ปแบบของ SCORM หร�อการสร�างส�&อการสอนอ+เล>กทรอน+กส:ต�างๆ แล�วค�อยน5าเข�ามาใช�ใน
ระบบต�อไป 
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Note ::
      SCORM (Shareable Content Object Reference Model) เป,นมาตรฐานในการผล+ตส�&อการ
เร ยนการสอนในระบบ e-Learning เพ�&อให�สามารถน5ามาใช�ซ!5าหร�อแลกเปล &ยนก3นได�มากท &ส@ด
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ร�ปท�� 3.1 กระบวนการท�างานของผ��สอนในระบบ LearnSquare
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1. สร��งหล�กส�ตร
การสร�างหล3กส�ตรผ�านระบบ LearnSquare สามารถท5าได�ตามข3!นตอนอย�างง�ายด3งน !

1. คล+กป@cม สร��งหล�กส�ตร

2. คล+กป@cม เพ�&อสร�างหล3กส�ตรใหม�

3. เล�อกกล@�มว+ชา ซ7&งค�าปร+ยายของระบบม ท3!งหมด 4 กล@�มว+ชาได�แก� Computer & Technology,
TechnicalSchool, VarietySchool, LanguageCenter ถ�าต�องการเพ+&มกล@�มว+ชาต�องให�ผ��แลระบบ
เป,นผ��จ3ดการให�

4. กรอกข�อม�ลรห3สว+ชา, ช�&อหล3กส�ตร และเน�!อหาว+ชา (จ5าเป,นต�องกรอกให�ครบ)

5. กรอกข�อม�ลรายละเอ ยดอ�&นๆเก &ยวก3บรายว+ชา เพ�&อความช3ดเจนและเหมาะสมก3บผ��เร ยน ได�แก�
ว3ตถ@ประสงค:, ค@ณสมบ3ต+ผ��เข�าอบรม, เอกสารอ�างอ+ง และจ5านวนหน�วยก+ต (เครด+ต) ของว+ชา
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ค��ม�อการใช�งานระบบ LearnSquare ผ��สอน

6. คล+กเล�อก "เร!ยนได�ตลอดเวล�" เม�&อต�องการให�ว+ชาน !สามารถเร ยนได�แม�ไม�ได�ลงทะเบ ยน หากไม�
คล+กเล�อก จะเป,นการเปGดเร ยนตลอดเวลา น3กเร ยนไม�จ5าเป,นต�องลงทะเบ ยนก>สามารถเร ยนได�

7. คล+กเล�อก "เป(ดใช�ง�น" เม�&อหล3กส�ตรเสร>จสมบ�รณ:พร�อมเปGดเร ยน (อาจกล3บมาคล+กเล�อกเม�&อ
หล3กส�ตรเสร>จสมบ�รณ:แล�ว)

8. คล+กป@cม "สร��งหล�กส�ตร"

2. ก�รเพ-.มบทเร!ยน

2.1 ก�รเพ-.มบทเร!ยนแรก
หล3งจากสร�างรายละเอ ยดเก &ยวก3บหล3กส�ตรแล�ว ให�ท5าการเพ+&มบทเร ยนลงในหล3กส�ตรน3!น

ส5าหร3บในห3วข�อน ! บทเร ยนท &เพ+&มลงในหล3กส�ตร จะท5าการสร�างข7!นใหม�จากภายในระบบเอง โดยท5าตามข3!น
ตอน ด3งน !
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ค��ม�อการใช�งานระบบ LearnSquare ผ��สอน

1. คล+กป@cม "เพ+&มบทเร ยน"

2. กรอกช�&อบทเร ยน, เน�!อหาย�อ และระยะเวลาในการเร ยนให�เร ยบร�อย

3. ในช�องไฟล:บทเร ยน ระบบจะเตร ยมสร�างไฟล: HTML ข7!นมา เพ�&อให�ผ��สอนสร�างบทเร ยนลงใน
HTML ไฟล:น !ได�เลย

4. คล+กป@cม "เพ+&มบทเร ยน”

2.2 ก�รแทรกบทเร!ยนเพ-.มเต-ม
หล3งจากสร�างบทเร ยนแรกไปแล�ว หากต�องการเพ+&มบทเร ยนอ�&นๆอ ก ท5าได�โดย

1. วางเมาส:ท &ช�&อของบทเร ยนท &ต�องการจะเพ+&มหร�อแทรกบทเร ยนใหม�ต�อท�าย จะปรากฏเมน�การท5า
งาน เล�อก "เพ+&มบทเร ยน"

2. จะปรากฏกรอบส5าหร3บเพ+&มบทเร ยน ให�กรอกรายละเอ ยดต�างๆ 
3. คล+กป@cม "เพ+&มบทเร ยน" ระบบจะท5าการเพ+&มบทเร ยนใหม�ให�ท3นท 
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3. ก�รแก�ไขช4.อบทเร!ยน
บทเร!ยนท!.ได�ม!ก�รสร��งไปแล�วน�5น ห�กต�องก�รแก�ไขช4.อหร4อร�ยละเอ!ยดท�.วไปของบทเร!ยน ส�ม�รถ

ท��ได�ด�งน!5

1. วางเมาส:ท &ช�&อของบทเร ยนท &ต�องการแก�ไข จะปรากฏเมน�การท5างาน เล�อก "แก�ไขช�&อบทเร ยน"

2. จะปรากฏกรอบส5าหร3บแก�ไข ให�แก�ไขรายละเอ ยดท &ต�องการ

3. คล+กป@cม "แก�ไขบทเร ยน" ระบบจะท5าการบ3นท7กข�อม�ลใหม�ลงไป

4. ก�รสร��งและแก�ไขเน45อห�บทเร!ยน
ระบบ LearnSquare ม การเตร ยมเคร�&องม�อส5าหร3บสร�างบทเร ยนจากภายในระบบให�ด�วย ผ��สอน

สามารถสร�างและแก�ไขบทเร ยนได�โดยไม�จ5าเป,นต�องน5าเข�าจากภายนอกระบบ ตามว+ธ การด3งน !
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ค��ม�อการใช�งานระบบ LearnSquare ผ��สอน

1. วางเมาส:ท &ช�&อของบทเร ยน จะปรากฎเมน�การท5างาน เล�อก "สร�าง/แก�ไขบทเร ยน"
2. จะปรากฏหน�าต�าง HTML Editor ส5าหร3บสร�างและแก�ไขบทเร ยนข7!นมา โดยม เคร�&องม�อพ�!นฐาน

ในการท5างานพร�อมท3!งเคร�&องม�อส5าหร3บตกแต�งอ�&นๆ ด3งน ! (อธ+บายเฉพาะเคร�&องม�อส5าหร3บตก
แต�งอ�&นๆ)

 สร�างการเช#�อมโยง  แทรกอ(กขระพ*เศษ

 เอาการเช#�อมโยงออก  เปล��ยนส�ต(วอ(กษร

 แทรกร�ปภาพ  เปล��ยนส�พ#0นหล(ง

 สร�างตาราง  ร�ปแบบข�อความบนเว3บ

 แก�ไขตาราง  แทรกภาพแสดงอารมณ7

 เพ*�มเส�นข�ด  บ(นท8กการเปล��ยนแปลงแก�ไข

3. พ+มพ:เน�!อหาบทเร ยน, แทรกร�ป และตกแต�งเพ+&มเต+มลงไป
4. คล+กป@cม Save
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4.1 ก�รใช�ค��ส�.งใน HTML Editor
 นอกจากการสร�างเน�!อหาว+ชาโดยใช�เคร�&องม�อตกแต�งใน HTML Editor แล�ว ย3งสามารถเข ยนหร�อ
แก�ไข source code ด�วยตนเองได�ด�วย โดยคล+กเล�อก จะปรากฏ source code ของเน�!อหาหน�า
น3!น  

ส5าหร3บ source code น ! เป,นภาษา HTML น3&นเอง หากผ��สอนม ความร��ในภาษาน ! สามารถด3ด
แปลงแก�ไข source code ได�เลย 

นอกจากน !ย3งสามารถเข ยนโค�ดเพ+&มเต+ม ซ7&งเป,นค5าส3&งท &ระบบก5าหนดข7!นมาเอง น3&นค�อค5าส3&ง
{PAGE} ใช�ในการแบ�งหน�าเว>บเพจ ในกรณ ท &เน�!อหาอาจจะยาวเก+นไปหร�อม ห3วข�อมาก ต3วอย�างการใช�ค5าส3&ง
น ! ท5าได�โดย

1. คล+กเล�อก Source

2. แทรกค5าส3&ง {PAGE} ลงไปข3!นในส�วนท &ต�องการแบ�งหน�า

3. ออกจากการแสดง source code โดยน5าเคร�&องหมายถ�กหน�า Source ออก

4. คล+กป@cม Save
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5. ก�รน��เข��บทเร!ยนจ�กภ�ยนอกระบบ
กรณ ม เน�!อหาบทเร ยนซ7&งได�สร�างจากภายนอกระบบไว�แล�ว สามารถ upload เข�ามาใช�ภายในระบบ

ได� ระบบสามารถรองร3บเน�!อหาในหลายร�ปแบบ ได�แก� เน�!อหาในร�ปแบบเว>บเพจ (HTML), เอกสาร PDF,
ไฟล:ม3ลต+ม เด ยประเภท Flash Animation ส5าหร3บการน5าเข�ามาใช�ในระบบ ม ว+ธ การด3งน7!

5.1 ก�รจ�ดก�รไฟลD

1. คล+กแท>บ "จ3ดการไฟล:"
2. คล+กป@cม "browse...” เพ�&อเล�อกไฟล:ท &ต�องการน5ามาใช� (สามารถเล�อกได� 10 ไฟล:ต�อการ upload

หน7&งคร3!ง)
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3. คล+กป@cม “Upload”
4. ไฟล:ท &ถ�ก upload เข�าส��ระบบแล�วจะแสดงให�เห>นในส�วนน ! หากต�องการลบไฟล:ใดออกจากฐาน

ข�อม�ลของระบบ ให�คล+กเล�อกไฟล:น3!นแล�วคล+กป@cม "Delete”

5.2 ก�รเพ-.มไฟลDจ�กภ�ยนอกเข��ไปในบทเร!ยน
เม�&อ upload ข�อม�ลเข�ามาเก>บไว�แล�ว ต�อไปเป,นการเช�&อมโยงข�อม�ลเหล�าน3!นเข�าก3บบทเร ยนท &

สร�างข7!น โดย

1. เพ+&มบทเร ยนใหม� (ตามห3วข�อท & 2) 
2. กรอกช�&อบทเร ยน, เน�!อหาย�อ และระยะเวลาในการเร ยนให�เร ยบร�อย

3. ในส�วนไฟล:บทเร ยน ให�เล�อกไฟล:ท &ต�องการจากรายช�&อไฟล:ท3!งหมด (รายช�&อไฟล:ท3!งหมดเหล�าน !
ค�อไฟล:ท &ได� upload ไว� และระบบสามารถอ�านได�)

4. คล+กป@cม "เพ+&มบทเร ยน"
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Note ::
หากต�องการสร�างโฟลเดอร:ใหม� ให�กรอกช�&อโฟลเดอร:ท &ช�อง New Folder แล�วคล+กป@cม 

Create และถ�าต�องการ upload ไฟล:เข�าไปในโฟลเดอร:น ! อย�าล�มว�าจะต�องคล+กเล�อกโฟลเดอร:
เส ยก�อน
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6. ก�รแสดงเน45อห�บทเร!ยน
เม�&อสร�างบทเร ยนไปแล�วหากต�องการแสดงบทเร ยนเหล�าน3!นเพ�&อตรวจสอบหร�อทดลองเร ยน

สามารถท5าได�โดย
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Note ::
ต3วอย�างการใช�ไฟล:ประเภทเอกสาร PDF เป,นบทเร ยน โดยเม�&อ Upload เอกสาร PDF 

เข�ามาในระบบแล�ว ให�คล+กเล�อกเอกสารน3!นจากช�องไฟล:บทเร ยน ผลท &ได�เม�&อแสดงเน�!อหา
เป,นด3งน !
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1. วางเมาส:ท &ช�&อของบทเร ยน จะปรากฏเมน�การท5างาน เล�อก "แสดงเน�!อหา"

2. จะปรากฏหน�าจอแสดงเน�!อหาในบทเร ยนน3!นซ7&งจะอย��ในแท>บสารบ3ญ

7. ก�รลบบทเร!ยน
ว+ธ การลบบทเร ยน ท5าได�โดย

1. วางเมาส:ท &ช�&อของบทเร ยนท &ต�องการลบ จะปรากฏเมน�การท5างาน เล�อก "ลบบทเร ยน"

2. จะปรากฏไดอะล>อกบ~อกซ:เพ�&อย�นย3นการลบ หากต�องการลบคล+กป@cม OK

8. ก�รสร��งแบบทดสอบ
เม�&อม การเร ยนแล�วก>ต�องม การสอบ ส5าหร3บข�อสอบน3!นสามารถสร�างได�จากระบบในล3กษณะข�อสอบ

ปรน3ยท &สามารถให�น!5าหน3กคะแนนในแต�ละข�อ รวมถ7งก5าหนดเง�&อนไข เช�น ให�ม การสล3บค5าถาม, ม การเฉลย
ค5าตอบได� เป,นต�น โดยม ข3!นตอนด3งน !

44

1 2

Note ::
ค@ณสามารถเล�&อนสล3บล5าด3บของบทเร ยนได�โดยเล�อกเมน� “เล�&อนข7!น” หร�อ “เล�&อนลง”

และสามารถสล3บให�บทเร ยนน3!นเป,นบทเร ยนย�อยหร�อบทเร ยนหล3กได� โดยเล�อกเมน�
      “เล�&อนไปทางขวา” หร�อ “เล�&อนไปทางซ�าย”



ค��ม�อการใช�งานระบบ LearnSquare ผ��สอน

1. คล+กแท>บ "แบบทดสอบ"

2. คล+กป@cม "สร�างแบบทดสอบ"

3. กรอกช�&อช@ดแบบทดสอบ

4. กรอกค5าส3&งในการท5าแบบทดสอบท &ช�องค5าส3&ง หร�อคล+กป@cม เพ�&อใช� HTML Editor ช�วย
สร�างค5าส3&งได�

5. ก5าหนดต3วเล�อกต�างๆ ได�แก� การสล3บค5าถาม, เฉลยค5าตอบ, ว+ธ ต3ดเกรด, ระยะเวลาท &ใช�สอบ,
จ5านวนคร3!งท &สอบ และคะแนนเต>ม

6. คล+กป@cม "ต�อไป>>”
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ค��ม�อการใช�งานระบบ LearnSquare ผ��สอน

7. คล+กเล�อกประเภทของค5าถามท &ช�อง "สร�างค5าถามใหม�" คล+กเล�อกค5าถามแบบปรน3ย (ขณะน !
ระบบสามารถให�บร+การเฉพาะค5าถามแบบปรน3ยเท�าน3!น)

8. จะปรากฏหน�าจอสร�างค5าถาม ให�กรอกค5าถามลงไปท &ช�องค5าถาม หร�อคล+กป@cม เพ�&อเร ยกหน�า
ต�าง HTML Editor ช�วยสร�างค5าถามพร�อมร�ปภาพก>ได�

9. กรอกต3วเล�อกค5าตอบ หร�อคล+กป@cม เพ�&อเร ยกหน�าต�าง HTML Editor ช�วยสร�างค5าตอบได�
เช�นก3น 

10.คล+กเล�อกข�อท &ถ�กด�านหน�าต3วเล�อก

11.หากต�องการอธ+บายเหต@ผลส5าหร3บการเฉลยข�อสอบให�กรอกลงในช�อง "ค5าอธ+บายเหต@ผล"

12.คล+กป@cม หากต�องการเพ+&มจ5านวนต3วเล�อก หร�อคล+กป@cม เม�&อต�องการลดจ5านวนต3วเล�อก
ลง โดยค�าเร+&มต�นของระบบ ก5าหนดให�ม  4 ค5าตอบ

13.ให�น!5าหน3กคะแนนก3บข�อสอบข�อน !

14.คล+กป@cม "เพ+&มค5าถาม"

15.หากต�องการสร�างค5าถามอ�&นเพ+&มอ ก ให�ท5าซ!5าตามข3!นตอนท & 7-14 จนได�ค5าถามท3!งหมดท &ต�องการ 
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ค��ม�อการใช�งานระบบ LearnSquare ผ��สอน
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ก�รแก�ไขเกณฑDคะแนนสอบ
     เม�&อต�องการก5าหนดเกณฑ:คะแนนสอบต&5าส@ดท &น3กเร ยนจะต�องท5าได� เช�น ต�องท5าได�มากกว�า 70% 
จ7งจะผ�านการสอบ ให�ท5าการแก�ไข Source Code ด3งน !
1. เปGดไฟล: lnAPI.php จากโฟลเดอร: include
2. ค�นหาค5าว�า LNPASS ซ7&งม  Source Code ด3งร�ป

3. แก�ไขต3วเลขท &บรรท3ดน ! โดยก5าหนดเป,นเปอร:เซ>นต:ของคะแนนท &ผ�านเกณฑ: เช�นต3วอย�างด3งร�ป

ร�ปท�� 3.3 ต(วอย9างข�อสอบ



ค��ม�อการใช�งานระบบ LearnSquare ผ��สอน

9. ก�รเป(ดหล�กส�ตร
หล3งจากท &ได�จ3ดสร�างหล3กส�ตรเร ยบร�อยแล�วและม ความพร�อมท &จะเปGดสอนให�แก�ผ��เร ยน ผ��สอน

สามารถก5าหนดเปGดหล3กส�ตรและก5าหนดช�วงเวลาในการเปGดหล3กส�ตรได�ตามข3!นตอนด3งต�อไปน !

1. คล+กแท>บ "ตารางสอน"

2. คล+กป@cม เพ�&อสร�างตารางสอน

3. ก5าหนดช�&อผ��ด�แลหล3กส�ตร

4. ก5าหนดว3นเปGดเร ยน หร�อคล+ก เพ�&อเล�อกว3นท &จากปฏ+ท+น

5. เง�&อนไขเปGดสอนเฉพาะน3กเร ยนในระบบ (ถ�าหากไม�คล+กเล�อก น3กเร ยนสามารถเร ยนได�โดยไม�
ต�องลงทะเบ ยน)

6. คล+กป@cม "เพ+&มตารางสอน" ระบบจะเพ+&มตารางสอนและย�นย3นข�อม�ลด3งร�ปท & 3.4
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ค��ม�อการใช�งานระบบ LearnSquare ผ��สอน

10. ก�รจ�ดก�รหล�กส�ตร
เม�&อได�เปGดหล3กส�ตรและม ผ��เร ยนเข�ามาเร ยน  ในช�วงระหว�างการเร ยนผ��สอนแต�ละคนอาจม ว+ธ ใน

การสอนท &แตกต�างก3นออกไปยกต3วอย�างเช�น  อาจใช�ห�องเร ยนเสม�อนในการน3ดหมายเพ�&อพ�ดค@ย เสนอแนะ
ให�ก3บผ��เร ยน หร�อ หม3&นตรวจสอบผลการเร ยนหากน3กเร ยนได�ขาดเร ยนอาจม การส�งเมล:ข�อความส�วนต3วไป
ค@ยสอบถามป<ญหาก>ได�เป,นต�น ผ��สอนสามารถเข�าไปจ3ดการรายละเอ ยดท3!งหมดน !ได�โดย

1. คล+กช�&อหล3กส�ตรท &ต�องการเข�าไปจ3ดการจากรายช�&อหล3กส�ตรท &เปGดสอนท3!งหมดท &กล�อง User Organizer
ในห3วข�อ "จ3ดการหล3กส�ตร"

2. จ3ดการหล3กส�ตรโดยการเล�อกแท>บต�างๆ โดยม รายละเอ ยดของแท>บด3งน !
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Note ::
แม�ว�าค@ณจะสร�างตารางสอนแล�ว แต�หากย3งไม�ได�คล+กเปGดใช�งานหล3กส�ตรน ! ระบบก>จะไม�

อน@ญาตให�ม การเร ยนการสอน ด3งน3!น หากต�องการให�หล3กส�ตรใช�งานได� อย�าล�มคล+กเล�อก 
“เปGดใช�งาน”                     ในแท>บ “เน�!อหา” ด�วย
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ค��ม�อการใช�งานระบบ LearnSquare ผ��สอน

แท�บเน��อหา
   แสดงรายละเอ�ยดหล(กส�ตรโดย
รวมท��ได�ม�การสร�างไว�

แท�บสารบ�ญ
   แสดงห(วข�อบทเร�ยนท(0งหมด
ในหล(กส�ตร และสามารถคล*กเข�า
ไปด�บทเร�ยนน(0นๆได�

แท�บกระดานข�าว
   เป=นการให�บร*การกระดานข9าว
เพ#�อให�ผ��สอนสามารถต*ดต9อ ถาม
ตอบป>ญหาการเร�ยนก(บผ��เร�ยน
ผ9านทางการส9งข�อความเข�าไปย(ง
กระดานข9าวของว*ชาน(0นได�
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ค��ม�อการใช�งานระบบ LearnSquare ผ��สอน

แท�บห�องสนทนา
   ห�องสนทนาเป=นอ�กหน8�งบร*การ
ท��ให�ผ��สอนสามารถตอบโต�ก(บผ��
เร�ยนได�ในล(กษณะ real-time

แท�บรายช��อน�กเร�ยน
   เป=นแท3บท��แสดงรายช#�อ
น(กเร�ยนท(0งหมดท��เร�ยนว*ชาน�0
พร�อมท(0งบอกรายละเอ�ยดท(�วไป
ของน(กเร�ยน เช9นประว(ต*การเข�า
เร�ยนและสถานะของน(กเร�ยน
เป=นต�น (ด�รายละเอ�ยดห(วข�อการ
ประเม*นผลผ��เร�ยนและการออกใบ
ประกาศน�ยบ(ตร")

แท�บผลการเร�ยน
   แสดงประว(ต*การเร�ยนและผล
การเร�ยนของน(กเร�ยนทHกคน (ด�
รายละเอ�ยดห(วข�อ "การประเม*น
ผลผ��เร�ยนและการออกใบ
ประกาศน�ยบ(ตร")

11. ก�รประเม-นผลผ��เร!ยนและก�รออกใบประก�ศน!ยบ�ตร
การประเม+นผลผ��เร ยนเม�&อจบหล3กส�ตร ผ��สอนหร�อผ��ด�แลหล3กส�ตรต�องท5าการประเม+นผลผ��เร ยนว�าจะ

ให�ผ�านหร�อไม�ผ�าน ส5าหร3บการพ+จารณาน3!น อาจต�องใช�ข�อม�ลหลายๆอย�างมาประกอบก3น ด3งน !

 ผลก�รเร!ยนและก�รสอบ : ด�ได�จากแท>บ "ผลการเร ยน" จะทราบได�ว�าในบทท &เป,นการเร ยน ผ��
เร ยนเร ยนบทใดมาแล�วบ�าง  ถ�าหากได�เร ยนเร ยบร�อยแล�วจะแสดงค5าว�า "learning” และในบทท &
เป,นการสอบ ผ��เร ยนท5าข�อสอบได�คะแนนส�งส@ดร�อยละเท�าไร
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ค��ม�อการใช�งานระบบ LearnSquare ผ��สอน

 ประว�ต-ก�รเร!ยน : สามารถด�ประว3ต+การเข�าเร ยนของน3กเร ยนได�จากแท>บ "รายช�&อน3กเร ยน"
คล+กป@cม History ของน3กเร ยนท &ต�องการด� 

หล3งจากท &ได�ท5าการพ+จารณาผ��เร ยนแล�ว หากผ��สอนต3ดส+นใจให�ผ��เร ยนผ�านการประเม+น สามารถท5า
ตามข3!นตอนด3งน !
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ค��ม�อการใช�งานระบบ LearnSquare ผ��สอน

1. คล+กแท>บ "รายช�&อน3กเร ยน"

2. เปล &ยนสถานะของผ��เร ยนไปท & "p” ซ7&งหมายถ7ง pass (ในเบ�!องต�นสถานะของผ��เร ยนจะอย��ท & “s”
หร�อ "Study” ส�วน “d” หมายถ7งสถานะท &ผ��เร ยนขอ drop)

3. คล+กป@cม “Submit Changes”

ระบบจะท5าการส�งประกาศน ยบ3ตรไปย3งน3กเร ยนโดยอ3ตโนม3ต+
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Note :: ก�รสร��งประก�ศน!ยบ�ตร
    ส5าหร3บต�นแบบของประกาศน ยบ3ตรน3!นเป,นร�ปภาพร�ปหน7&งซ7&งค@ณสามารถออกแบบเองได� โดยใช�
โปรแกรมตกแต�งภาพ ม ค5าแนะน5าด3งน !
1. สร�างร�ปภาพขนาดกระดาษ A4 (8.2x11.4 น+!ว ความละเอ ยด 300 pixel/inch) สามารถเปล &ยน
องค:ประกอบท@กอย�างได� ยกเว�นต5าแหน�งของรายละเอ ยดของหล3กส�ตรท &ควรจะอย��ต5าแหน�งเด+ม
2. ส�วนท�ายของประกาศน ยบ3ตรท &เป,นลายเซ>นต:ของผ��สอน อาจใช�ว+ธ การสแกนภาพลายเซ>นเข�ามา
3. บ3นท7กภาพน3!นโดยต3!งช�&อให�ตรงก3บช�&อของผ��สอน และบ3นท7กในไฟล:สก@ล JPG ลงในไดเรกทอร  
certificate/instructor

ร�ปท�� 3.5 ต(วอย9างใบประกาศน�ยบ(ตร


